PERSONLICHE DATEN

Nationalitéat: Schweiz

Geburtsdatum: 25.02.1982

Geburtsort: Luzern

Geschlecht: Weiblich

Zivilstand: Geschieden

Kinder: 2 (2003 Alessio, 2009 Daniele)

AUSBILDUNG

2020/2021 Fachspezialistin HR, Societa impiegati di commercio

2021 Problem Solving

2017/2018 Personalassistentin, Business School Lugano

2012 Kurs Banana Buchhaltung

2007/2008 Kantonaler Buchhalterkurs

2008 Wirte Patent Kurs

1997 — 2000 Kaufméannische Berufslehre, Bank Coop SA, Luzern

1994 — 1997 Sekundarschule, Buchrain

1988 — 1994 Primarschule, Perlen

BERUFSERFAHRUNG

2020 — heute Verantwortliche Personal, Fontana Print SA

2019 Verantwortliche Personal, MM Societa Servizi SA
(Gruppe MM Societa Holding SA)

2018 Kaufménnische Angestellte, Carinord SA
(Gruppe MM Societa Holding SA)

2016 — 2017 Direktionsassistenten, MM Logistica SA

2011 bis heute

2003 — 2011
2000 — 2003
1997 — 2000

(Gruppe MM Societa Holding SA)
Geschéftsfiihrer Olivum Sagl
Mutterschaft

Kundenberaterin, Banca Coop SA, Sitz Lugano
Lehrling Bank Coop AG, Sitz Luzern
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mailto:andrea.d.pormtann@gmail.com

DIPLOME

o Kidg. Zertifikat HR Spezialistin

o Eidg. Zertifikat fiir Personalassistentin

o Kantonales Zertifikat fiir Buchhaltung

« CILS, Niveau 2

+  Wirte Patent, Luzern

o Kidg. Fahigkeitszeugnis der Kaufméannischen Ausbildung

KOMPETENZEN
SPRACHEN:

Deutsch: Muttersprache
Italienisch: Hervorragend
Englisch: Gute Kenntnisse

Franzosisch: Gute Kenntnisse
INFORMATIK:

o Gute Kenntnisse (Word, Excel, Outlook, PowerPoint, Banana, Progel)
o Grundkenntnisse (Photoshop: Grafik, Presta Shop und WordPress: Erstellung von Webseiten)

SOZIALKOMPETENZEN

o Sehr gute organisatorische Kompetenzen
o Prazision

o Praktische und ubergreifende Denkweise
o Empathie

«  Problem Solving

HOBBY

« Literatur

e Sport

« Kochen
« Kunst

o Musik

Cimo, 18.03.2022



